
 
 

0 

 

 دليل الأسس والضوابط الشكلية لإعداد الرسائل العلمية

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

1 

 

 دليل الأسس والضوابط الشكلية لإعداد الرسائل العلمية

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

2 

 

 دليل الأسس والضوابط الشكلية لإعداد الرسائل العلمية

 

 
 

دكتهراه( في  /يأتي إنجاز ىحا الجليل لإعجاد الخسائل العمسية )ماجدتيخ
إشار حخص السعيج الجائم والسدتسخ عمى تقجيم الجعم العمسي لصلاب 

 الجراسات العميا بالسعيج. 

 

 ويتسثل اليجف الخئيدي لإعجاد ىحا الجليل فيسا يمي:
  تعخيف الجراسات العميا بستصمبات إعجاد الخسائل العمسية ومعاييخ

 تقهيسيا.
 سية بسكهناتيا الأساسية.تهحيج شكل السخخج الشيائي لمخسائل العم 
  تختيب محتهؼ الخسائل العمسية بأسمهب عمسي يتدق مع ما تقهم بو الجيات الأكاديسية

 وششياً وإقميسياً.
 

 آممين أن يؤدؼ ىحا الجليل  إلى الإرتقاء بسدتهػ الخسائل العمسية بالسعيج مزسهناً وشكلَا. 
جكتهرة/ علا عاشف ولكل من ساىم  بجيج وفي الشياية أتهجو بخالز الذكخ والتقجيخ لمدميمة ال

 في مخاجعة وتشكيح وتشديق ىحا الجليل. 
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التخصيط والتشسية، فى الأكاديسى الساجدتيخ  درجة معيج التخصيط القهمىسشح ي

 وتهحيج العمسية الخسائل إعجاد فى العميا الجراسات شلاب مداعجة وييجف ىحا الجليل إلى

 .العمسية الخسائل لإنجاز اللازمة الذكمية والسهاصفات الزهابط
نسصية لمخسائل العمسية في السعيج كسا يدتيجف ىحا الجليل أيزاً محاولة إنذاء ىهية 

وتدييل تبادليا مع الجامعات والسخاكد البحثية الأخخػ وكحلك وضع مجسهعة من 
الأسذ والسهاصفات الذكمية الخاصة بزسان جهدة شباعة وإخخاج الخسائل العمسية 

 بالسعيج.
 ة منخلال البحث والاشلاع والاستفاد من أعُج قج الجليل وتججر الإشارة إلى أن ىحا

 بعس الدابقة في ذات السجال من جانب الأكاديسية والإصجارات الأدبيات العمسية

معجييا،  قبل من كبيخة جيهداً  فييا حلتبُ  الجامعات السرخية والعخبية الأخخػ التي
 .معيج التخصيط القهمى وذلك بسا يتهافق مع ىهية وتهجيات

تصهيخ والتشكيح السدتسخين في مع التأكيج عمى أن ىحا الجليل يسثل وثيقة قابمة لم
شبعاتو القادمة بسا يتهاكب مع السدتججات الحادثة في مجال البحث العمسى 

 .والأكاديسى
إتباع  بالسعيج يدتهجبالعمسية  ئلولتحقيق التجانذ والتشسيط لذكل الخسا

 :الساجدتيخ ئلرسا وشباعةة عشج كتابة تيالتعميسات الآ
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 :الإخخاج ضهابط -القدم الأول

 يجب أن يمتدم الباحث بإخخاج الخسالة في شكميا الشيائى وفقاً لمتختيب والسهاصفات التالية:
 :التسييجية الرفحات (1-1)

 :Title Page الغلاف
خخ بالمغة الإنجميدية وآ (1)نسهذج رقم  تحتهؼ كل رسالة عمى غلاف بالمغة العخبية من اليسين

وفيسا يمى تهصيف شخيقة  ،لغة كتابة الخسالةبرخف الشظخ عن  (2)نسهذج رقم  من اليدار
 :كتابة صفحة الغلاف الخارجي لمخسالة

  يكتبببب الغبببلاف بصخيقبببة“Simplified Arabic” ويبببتم حالبببة الخسبببالة بالمغبببة العخبيبببة فبببي ،
 .الإنجميديةفي حالة كتابة الخسالة بالمغة  ”Times New Roman“ بخطالكتابة 

 فبي السشتربفكبهن ت هصجسيع الشر” “Centered  اسبمثبم  السعيبجشبعار البمبج ثبم باسبتثشاء 
 .الرفحة يسينفي أعمي الجراسات العميا ثم  السعيج

 الجراسيات العمييا"و" معيج التخصييط القيهمى"السعيج  واسم"جسيهرية مرخ العخبية" البمج  سما" 
 .  Bold سسيك  12مقاس خط بحجم

  بخبطعشبهان الخسببالة بالمغببة العخبيببة “Simplified Arabic” سببسيك 22مقبباس  طخبب حجببمب 
Boldوذلك في الغلاف بالمغة العخبية من جية اليسين ،. 

  بشيايببة الخسببالة بخببطعشببهان الخسببالة بالمغببة الإنجميديببة “Cambria” 22 مقبباس خببط حجببمب 
 .، وذلك في الغلاف بالمغة الإنجميدية من جية اليدارBold سسيك

  التخصيييط  فييي سياجديييتيخال"رسييالة مقجميية لاسييتتسال متصمبييات نيييل  رجيية ثببم تكتببب ةبببارة
 .Bold غامق  14مقاس خط بحجم والتشسيية"

  وأسفمو خبط  سسيك  18مقاس خط بحجم "إعجا "كمسة ثمBold & Under line  فبي سبصخ
 مشفرل. 

  سسيك  20مقاس خط بحجم "الباحثاسم "ثم Bold في سصخ مشفرل. 
  وأسفمو خط  سسيك  18مقاس خط بحجم "إشخاف"كمسةBold & Under line  في سصخ

 مشفرل.
 وتحتبو التخربز سبسيك 20 مقباس خبط بحجبم يهضبع اسبم السذبخف الخئيدبي عمبى اليسبين 

عمبى اليدبار )حبال وجبهده( الجامعبة والسذبخف السذبارك  اسبمثبم  سبسيك 14مقاس  خط بحجم
 .بشفذ مهاصفات السذخف الخئيدى

 " سسيك  14مقاس خط بحجم "السشحسشة Bold  سصخ بالرفحةآخخ في. 
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  ندخة أخخػ من غلاف الخسالة بشفذ  ، يميوالخسالة الخارجى زيتى غامق غلافلهن
 عمى ورق أبيس مقهػ. ةالسهاصفات الذكمية لمغلاف الخارجى داخل الخسالة مصبهع

 (1)رقم نسهذج 

 
 (2نسهذج رقم ) 
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 :Approval Page   الإجازة صفحة
عشهان الخسالة  وتتزسن السشاقذة، لجشة من والإجازة السشاقذة بعج بالخسالة ىحه الرفحة محقتُ 

 الباحث وبيانات السشاقذة وتاريخ والحكم عمى الخسالة السشاقذة لجشة أعزاء تهقيعو  بالمغتين
 .العمسية والجرجة

 (3) رقم نسهذج

 
 

 :)اختيارية( الآية القخآنية صفحة

 الرفحة، وسط الآية القخآنية تكتب
 لحلك السشاسب الشسهذج الباحث ويختار

 .والدهرة الآيةمع ذكخ رقم 
 

 (4) رقمنسهذج 
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 (:اختيارية) الإىجاء صفحة

 يخغب من إلى إىجاءه يدجل أن لمباحث يسكن
 صفحة في وتهضع ومخترخة، واضحة بعبارات
 الرفحة وسط في ويهضع فقط، واحجة مدتقمة
 .)إىجاء) لفع
 

 (5) رقمنسهذج 

 
 

 
 Acknowledgement والتقجيخ الذكخ صفحة

 )اختيارية(:
 وتتزسن واحجة، صفحة عن تديج ألا يُفزل
 بالفزل ليم يجين الباحث لسن والتقجيخ الذكخ

 أفخاد من الخسالة إعجاد فيبعج السهلى عد وجل 
 الذكخ وكحلك مخترخ، بذكل ومؤسدات
 السشاقذة، لجشة وأعزاء العمسي، لمسذخف
 ،)وتقجيخ شكخ( لفع الرفحة وسط في ويهضع
 .(الباحث)  لفع اليدار عمى نياية الرفحة وفي
 

 (6) رقمنسهذج 

 

 
 :Abstract السدتخمز

 إلبىويكتب مدتخمز بالمغة العخبية بالإضبافة  ،عام بذكل الخسالة عن مهجدة ىه ةبارة عن نبحة
ويكهن  عن لغة كتابة الخسالة. لكل رسالة، برخف الشظخ Abstractالإنجميدية  بالمغةمدتخمز 

 :الآتي عن مهجدة نبحة في صفحة واحجة تتزسنالسدتخمز 

  التصبيكية: في الجراسات -
 ومجتسبع الجراسبة، ومبشي  الجراسبة، أىبجاف
 الشتبائ  وأىبم الجراسبة، وأدوات وعيشتيبا، الجراسبة

 .تهصياتوال

  :الشظخية في الجراسات -
 وأببخز السشيجيبة، والإجبخاءات البحبث، أىبجاف
 .تهصياتوال الشتائ 
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 :العخبية في حالة الخسالة السكتهبة بالمغة
يهضبببببع السدبببببتخمز بالمغبببببة العخبيبببببة بعبببببج 

 ىه كسا صفحة الذكخ والتقجيخ من اليسين
 بيشسبا يهضبع ،(7) رقم نسهذج في مهضح

 Abstractالإنجميديبببة  بالمغبببةسدبببتخمز ال

فببببي اليدبببببار بعببببج صبببببفحة الغببببلاف بالمغبببببة 
 فبي مهضبح ىبه كسبا، مباشبخةالإنجميديبة 

 (.8) رقم نسهذج
 
 
 
 
 
 

 (7) رقمنسهذج 

  
                         

فيييييي حالييييية الخسيييييالة السكتهبييييية بالمغييييية 
 :الإنجميدية
الإنجميديببببببببة  بالمغببببببببةسدببببببببتخمز ال يهضببببببببع

Abstract  بعبببببببببببببببببج الذبببببببببببببببببكخ والتقبببببببببببببببببجيخ
Acknowledgement  مبن جيبة اليدبار

بيشسا يهضع السدتخمز بالمغة العخبية في 
اليسببين بعببج صببفحة الغببلاف بالمغببة العخبيببة 

 مباشخة.
 السدتخمز أعمى في ويُدجل

Abstract ىه كسا ،البيانات الأساسية 
 (. 8( و)7بالشسهذجين ) مهضح

 
 
 

 (8نسهذج رقم )
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 :Summaryالسمخز 
بالمغببة  ممخببز الخسببالةكتببب يُ ، حيببث العخبيببة والإنجميديببة( تتزببسن الخسببالة ممخربباً ليببا )بببالمغتين

بريخف الشظيخ عين لغية لكل رسالة،  Summary بالمغة الإنجميديةممخز  العخبية بالإضافة إلى
ويذتسل السمخز عمى اليجف الخئيدي لمبحث والسبشي  السدبتخجم لسعالجبة مذبكمة ، كتابة الخسالة

أىم الشتائ  والتهصيات، ويجب ألا يديج السمخز البحث وتمخيز لكل فرل من فرهل الخسالة و 
 .مكتهب في مشترفيا ممخز الجراسة فاصمةصفحة وتهضع قبمو عن خسذ صفحات، 

 
 في حالة الخسالة السكتهبة بالمغة العخبية 

 بيشسا يهضع السدتخمز بالمغة العخبية في بجاية الخسالة،بعج  السمخز بالمغة العخبيةيهضع 
 بالمغة الإنجميدية السدتخمزفي اليدار بعج صفحة  Summary السمخز بالمغة الإنجميدية

Abstract  (.1رقم  )أنظخ الججولالتى يدبقيا غلاف الخسالة بالمغة الإنجميدية 
 

 في حالة الخسالة السكتهبة بالمغة الإنجميدية 
 في بجاية الخسالة من Abstractالسدتخمز بعج  Summary السمخز بالمغة الإنجميدية يهضع

السدتخمز بالمغة في اليسين بعج صفحة  السمخز بالمغة العخبيةبيشسا يهضع  ،جية اليدار
 .(1)أنظخ الججول رقم  الغلاف بالمغة العخبية مباشخةالعخبية التى يدبقيا 

 
 :of Contents Table السحتهيات فيخس

 خسالة صفحاتيا وفق تختيب عشاصخ ال ىه ةبارة عن الإشار الكمى لسحتهيات الخسالة بأرقام
ن وججت فى إ لاحقوأخيخاً الس قائسة السخاجعثم ، تسقتخحاوالخاتسة والشتائ  وال ،ياوفرهل
 الخسالة.

 وعشاويشيا الفرهل من الإشار العام لمخسالة ثم ابتجاء الخسالة، تقديسات حدب الفيخس يختب 
 .والسلاحق السخاجع وحتى والفخةية، الخئيدة

 غامق بخط الفرهل عشاوين تكتبBold ، وفقاً لمسجون  والفخةية الخئيدة العشاوين مع مصابقة 
 .الخسالة داخل

 الفرهل عشاوين أمام ويكتب عشهان، كل أمام الرفحات أرقام ذكخ في الجقة تخاعى أن يجب 
 (.12 -1) الأول الفرل :مثال) إلى/من( الفرل صفحات أرقام
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 (9)رقم نسهذج 
 السحتهياتفيخس 

 الرفحة السهضيييهع
 ط -أ الإشار العام لمبحث

 أ السقجمة
 ج شبيعة السذكمة محل البحث

 ز فخوض البحث
 ز أىجاف البحث
 ز أىسية البحث
 ح حجو  البحث

 ح مشيجية وأسمهب البحث
 ح خصة البحث

 38 -1 .................................-الفرل الأول
  
  

 27 -93 ................................. -الثانىالفرل 
  
  

 33 -29 .................................-الفرل الثالث
  
  

 127 -100 .................................-الفرل الخابع
  
  

 871 البحث نتائج 
  891  البحثتهصيات 
  897 السخاجعقائسة 
 849 السلاحق 
  الإنجميدية بالمغة بحثالممخز III - VI 

 لبحث بالمغة الإنجميديةمدتخمز ا II 

 
 

  List of Tables الججاول فيخس

 السحتهيات فيخس بصخيقة يكتب
 مدتقمة، صفحة في ويكهن  نفديا،
في  الججول رقم كتابة مخاعاة مع

 الججاول وتخقيم الأول، العسهد
 .حجة عمى فرل لكل بالتدمدل

 (10) رقم نسهذج
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  List of Figures الأشكال فيخس

 الججاول فيخس شخيقةشفذ ب يكتب
 .مدتقمة صفحة في ويكهن  نفديا،

 (11) رقمنسهذج 

 
 
 

 List of Appendices السلاحق فيخس

 نفديا، الججاول فيخس شخيقةشفذ ب يكتب
 .مدتقمة صفحة في ويكهن 

 (12) رقمنسهذج 

 
 

 قائسة الاخترارات
Abbreviations 

ىببببببببببى قائسببببببببببة مخترببببببببببخات السفبببببببببباليم 
والسربببببصمحات الخئيدبببببية التبببببي يعتسبببببج 

 عمييا الباحث فى الخسالة.
وتسثببببل المغببببة العمسيببببة السدببببتخجمة فببببى 
التعبيبببخ عبببن أفكبببار ومهضبببهع الجراسبببة 

يجبببببب أن و  ،داخبببببل إشبببببار التخربببببز
عببخه ىببحه السخترببخات مشصكيبباً  يببأتى

لمحبببببببببببخوف  تختيبببببببببببباً أبجبببببببببببجياً ومختبببببببببببباً 
أنظبببببخ ، السختربببببخة بالمغبببببة الإنجميديبببببة

 .13رقم نسهذج 

 (13) رقمنسهذج 
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 :لمبحثالإشار العام  (1-2)
جدء يترجر الخسالة وإن كان من السعتباد أن يكبهن آخبخ جبدء يكتبب ىه أول  بحثلمالإشار العام 

، وتحتباج كتاببة ىبحا الإشبار إلبى عشايبة خاصبة بالبحبثلمتعخيبف  من الخسالة بالكامبل الانتياءبعج 
حدّبببن مببن صبببهرة إذا أحدببن الباحببث كتابتبببو فإنببو يُ نيبببا أول مببا يصالعيبببا القببارغ، فبببمببن الباحببث، لأ

الهقببت الكبافي لكبي يبتسكن مببن الباحبث الاىتسبام و شبغبي أن يسشحيبا ي ،لببحا رسبالتو فبى ذىبن القبارغ.
 يم صهرة متكاممة وشاممة تعصى انصباعاً حدشاً لجػ السحكسين.تقج

عمبببى كافبببة العشاصبببخ التبببي تدببباعج عمبببى جعبببل التعخيبببف  الإشبببار العبببام لمجراسبببةحتبببهػ ويجبببب أن ي
يمييببا تحجيببج  البحببثمحببل أىسيببة السهضببهع بسقجمببة تهضببح جأ يببب بالخسببالة كبباملًا، ولببحلك يجببب أن

ثبم  البحث، وحجود اختبارىا ثم تحجيج السشي  السدتخجم وأىجاف تمالتي والفخوه البحثية سذكمة ال
 البيانباتمربادر  مبع تهضبيحالتغمبب عمييبا،  وسببل واجيبت الباحبث الربعهبات التبيالإشارة إلى 

 .خصة البحثو التي اعتسج عمييا 
 
 :فرهل الخسالة (1-3)
الإشبار  ىبهيكهن الفرل الأول مبن الخسبالة  فى أحيان كثيخةو  ،ل متتابعةتكهن الخسالة من فره ت

بتحجيببج السفبباليم السدببتخجمة فببي ، ويقببهم فيببو الباحببث )أدبيببات البحببث( والجراسببات الدببابقة الشظببخؼ 
نقبا   وتحجيبجالسختبصبة بسذبكمة البحبث ومبا أسبيست ببو نتائ  الجراسات الدبابقة ويدتعخه البحث 
 . تسثل الإضافة العمسية لمخسالة الحالية التىالشقا  الججيجة  بيجف الهصهل إلى فييا الزعف

 ىاوتفدببيخ  تياومشاقذبب الخسببالة وصببهلًا إلببى الشتببائ  العمسيببة لمخسببالةفرببهل ببباقى تبببع بعببج ذلببك يُ ثببم 
 .بحثالذلك قائسة السخاجع وملاحق  ويمي الخسالةفي نياية مجسهعة من السقتخحات وتقجيم 

 
 :السخاجع والسلاحق (1-4)
 :السخاجع قائسة (1-4-1)
 وتقدبم .فاصبمة صبفحة قبميبا وتهضبع السلاحبق، وقببل الخسبالة مبتن نيايبة بعبج السخاجبع تقبع 

، ويسكبن الأجشبييةبالمغية العخبية والسخاجع بالمغة السخاجع  :وىسبا رئيدين، قدسين إلى السخاجع
 إضافة قدم ثالث لسهاقع الإنتخنت.

  التدمدببل التببالي: وفقبباً لمترببشيف و  سببهاءً كانببت بالمغببة العخبيببة أو الإنجميديببةيببتم كتابببة السخاجببع
 أخخػ(. –الخسائل العمسية –التقاريخ العمسية –السؤتسخات العمسية –الجوريات العمسية –الكتب)
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 :السخاجع قائسة كتابة ضهابط
 أػ قيهثب ولا السخاجبع، قائسبة فبي فقبط الخسبالة مبتن فبي ذكخىبا ورد التبي السخاجع جسيع تكتب 

 .الخسالة متن في يخد لم مخجع
 أو وضع نقا   السخاجع تخقيمBullets قبميا. 
 مفخداً  جعاالسخ  أسصخ بين التباعج يكهن و  ،ىجائياً  السخاجع تختب. 

 .(1أنظخ ممحق رقم )الخسائل العمسية بالسعيج  إعجا  في السعتسجة التهثيق شخيقة حدب السخاجع تتتب
 

 :السلاحق قائسة (1-4-2)
 فبي انقصاعباً  السبتن فبي تزبسيشيا ويدببب الخسبالة، مبتن يحتسمبو لا مبا كبل عمبى السلاحبق تذبتسل
 والهثبائق والسخاسبلات، الخسبسية، والخصاببات ،الصهيمبة الجبجاول :مثبل وتختيبيبا، الأفكبار تدمدبل
 .ونحهىا الإيزاح، ووسائل البيانية، والخسهم الخاصة، والإحراءات والخخائط، ،التاريخية

 :(14) رقم نسهذج الآتي السلاحق في ويخاعى
 ببين نفدبو الدبصخ عمى الإشارة وتهضع متدمدمة، بأرقام السلاحق إلى الخسالة متن في يذار 

 .(1) رقم ممحق :مثل قهسين
 الخسالة متن في ورودىا تختيب مع يتفق بسا السلاحق تختب. 
  يتم وضع فاصل في صفحة تدبق السلاحق 
 مزسهنو تحجد ةبارة أو والعشهان السمحق رقم تتزسن ممحق، كل قبل مدتقمة صفحة تهضع. 

 (14) رقم نسهذج
 فاصل يدبق السلاحق ككل

 

 فاصل خاص لتل ممحق بخقسو وعشهانو
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 :الصباعة ضهابط -القدم الثانى
 في الآتى: ثالباح بيا يمتدم السعيج العمسية والتى يجب أن رسائل شباعةتتسثل ضهابط 

 :تجميج الخسالة( 2-1)
  يتم تجميج الخسالة بغلاف سسيكHard Cover لهنو زيتى غامق. 
  الغلاف يشقدم إلى غلاف أمامي يكتب عميو بالمغة العخبية وغلاف خمفي يكتب عميو بالمغة

 .الإنجميدية
 :يكتب عمى غلاف الخسالة بالمهن الحىبى ما يمى 

اسم يكتب  الذعارتحت  ثم ،جسيهرية مرخ العخبية فهقوشعار السعيج أعمى اليسين و  -
 .(2و 1فى الشسهذجين رقم  بشفذ السهاصفات الدابق الإشارة إلييا)ثم الجراسات العميا  السعيج

  .بالمغة العخبيةعشهان الخسالة  -
 .الجرجة السقجمة الخسالة لمحرهل عمييا -
 وأخيخاً سشة السشح. اسم الباحث يميو أسساء السذخفين -
  أسفل ما يمى:يكتب عمى كعب الخسالة من أعمى إلى 

اسم السعيج ثم عشهان الخسالة ثم الجرجة العمسية ثم اسم الباحث ثم اسم السذخف وأخيخا سشة  -
 السشح.

  مكتهب فييا رقم الفرل وعشهانو قبل كل فرل من الهرق السقهى تهضع صفحة فاصمة
 .لا يظيخ عمييا تخقيملتن و الخسالة تخقيم وتجخل ضسن 

 

 :واليهامر الهرق  حجم( 2-2)
 B5بسكياس ورق يتم كتابة الخسالة و جم،  80الخسالة عمى ورق أبيس وزن  شباعةتم ت

التتابة  اخل الخسالة عمى وجيى الهرقة ويتم شباعتيا فى ، وتكهن %(75رغخة بشدبة )مُ 
 .شكل كتاب

 :Wordفي بخنامج  Page Setup قىهامر صفحات الخسالة والتي يسكن تحجيجىا عن شخي

 سم 2 يتم تخك  الخسالة بالمغة العخبية في حالة
الخاصة بالرفحة ماعجا الجهانب  من جسيع

 .  ناحية التجميج سم3 الجانب الأيسن 
  سم 2 يتم تخك الخسالة بالمغة الإنجميديةفي حالة

الخاصة بالرفحة ماعجا الجهانب  من جسيع
 .ناحية التجميج سم3 الجانب الأيدخ

 (15نسهذج رقم )
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 في آخخ كل صفحة، ويبجأ التخقيم مع بجاية كل صفحة يتهضع اليهامر بتدمدل رقس. 
 
 :ونهعو الخط حجم( 2-3)

 نهع الخط
 نهع الخط استخجام يتم الخسائل بالمغة العخبية: حالة في "Simplified Arabic". 
 نهع الخط استخجام يتم :الإنجميديةالخسائل بالمغة  حالة في "Times New Roman". 

 التتابة في السدتخجم الخط حجم
  ُعادػ ببشط  (14) مقاس متن الخسالة بحجم خطكتب يNormal. 
  سسيكببشط  الخئيديةشاوين العتُكتب (Bold)  العشاوين الفخعية، أما (16) مقاس خطبحجم 

 (.15)مقاس خط بحجم  (Bold) سسيكفتُكتب ببشط  أو الجانبية
 عادػ( 12) مقاس خط تكتب بحجمأسفل الرفحة  اليهامر. 
  تكهن السدافة بين الأسصخSingle. 
  الكتابة تكهن متداوية من الجانبين(Justify) 
 :الرفحات تخقيم( 2-4) 
  ج، ب، أ،( العخبية الأبججية بالحخوف لخسالة السكتهبة بالمغة العخبيةباالرفحات  تخقيميبجأ 

، )اختيارؼ( الإجازة، الآية الخارجى لمخسالة،الغلاف للأجداء التالية عمى التختيب:  إلخ(... د،
بالمغة العخبية، فيخس السحتهيات والججاول  (السمخزو  السدتخمز) الإىجاء، الذكخ والتقجيخ،

 –مذكمة البحث –، ثم الإشار العام لمبحث الستزسن )مقجمة، قائسة الاختراراتوالأشكال
الجراسات  –ليكل البحث –بحثحجود ال –مرادر البيانات –مشيجية البحث –أىسية البحث

 الدابقة(.
  التالي: تدمدل الخومانيالب لخسالة السكتهبة بالمغة الإنجميديةبا الرفحات تخقيميبجأ 

 (I, II, III, IV,..)  :الإجازة، الآية الغلاف الخارجى لمخسالة،للأجداء التالية عمى التختيب 
، فيخس الإنجميديةبالمغة  (السمخزو  السدتخمز)، الإىجاء، الذكخ والتقجيخ، )اختيارؼ(

، ثم الإشار العام لمبحث الستزسن ، قائسة الاختراراتالسحتهيات والججاول والأشكال
 –حجود البحث –مرادر البيانات –مشيجية البحث –أىسية البحث –مذكمة البحث –)مقجمة

 الجراسات الدابقة(. –ليكل البحث
 إلخ( ..،3، 2، 1)كتهبة بالمغتين العخبية والإنجميدية الس لمخسالةالستدمدل عجدياً  تخقيميبجأ ال 

 .السلاحقبجاية من الفرل الأول وحتى نياية الخسالة بسا في ذلك 
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 من  الخسالة السكتهبة بالمغة العخبيةفي  بالمغة الإنجميدية (السمخز)السدتخمز و  يتم تخقيم
 .(..,I, II, III, IV) تدمدل الخومانيالناحية اليدار ب

  سسيك  10مقاس  خطب الرفحة، أسفل مشترف في الرفحات تخقيم يكهنBold. 
 :الججاول( 2-5)
  ُالرفحة في صوسته  مخاعاة مع الستن، في إليو الإشارة بعج مشاسب مكان في الججول جرجي 

 .لمرفحة السحجدة اليهامر تجاوز وعجم
  ُصفحتين الججول تجاوز وإذا الإمكان، قجر صفحة من أكثخ في الججول تهزيع عجم خاعىي، 

 .السلاحق في مهقعو يكهن 
  سسيك بخط متهسط، بذكل الججول فهق  ويهضع وشاملًا، مخترخاً  الججول ناعشه  يكهن 

Bold رل الف في تختيبو حدب الججول رقمعمى  العشهانكسا يذتسل  ،(1-1)رقم  ججول
 (.12)حجم الخط أقل من 

 مثال حجة، عمى فرل لكل بالتدمدل الججاول وتخقم: 
 ( ......3-1ججول ) ،(2-1)رقم ججول  (،1-1) رقم الأول: ججول الفرل -
 ( ......3-2) رقم ججول ،(2-2)رقم ججول  ،(1-2)رقم ججول  :الثاني الفرل - 
 ( ......3-3) رقم ججول ،(2-3) رقم ججول ،(1-3)رقم الثالث: ججول  الفرل -
  ذكخه سابقاً . حتى له تم كامل بذكل مباشخة أسفمو الججول مرجريُكتب. 

 

 (16نسهذج رقم )  

 

 

 
 سشة فأكثخ( فى مرخ وفقاً للؤنذصة الاقترا ية 15التهزيع الشدبى لمسذتغمين ) :(4-2ججول رقم )

 2017 2016 2010 البيان

 25 25.6 28.3 الزراعت والصيد

 12 11.5 12.1 الصىاعاث التحىيليت

 12.9 11.9 11.3 البىاء والتشييد

 12.6 11.9 11.3 تجارة الجملت والتجزئت

 8.4 8.2 7.1 الىقل

 6.3 6.8 7.8 الإدارة العامت والدفاع

 8.2 9 8.8 التعليم

 3 3.1 2.6 الصحت

 /https://ilostat.ilo.org/dataقاعجة بيانات مشظسة العسل الجولية  السرجر:     

 عنوان الجدول 

ترتيب الجدول 

رقم  فى الفصل
 الفصل
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 :الأشكال( 2-6) 
 والخسم والخخائط، والسخصصات، والخسهم، لرهر،: امثل السعخوضات، جسيع الأشكال تذسل

 :الآتي ويخاعى فييا البياني،
 السرجر وتهثيق والتخقيم والعشهان والتشديق السهقع حيث من الججاول في ذكخ ما جسيع. 
 الججاول لسحتهيات تكخاراً  تكهن  ولا ججوػ، ذات كانت إذا الستن في الأشكال تهضع. 
 

 :الخسالة السكتهبة بالمغة العخبية شباعةتختيب ( 2-7)
 

 (1ججول رقم )

 (1أنظخ نسهذج رقم ) بالمغة العخبية غلاف الخسالة 
 الإجازة 
 )الآية  )اختيارى 
 )الإىجاء )اختيارى 
 )الذكخ والتقجيخ )اختيارى 
 مدتخمز عخبى 
 ممخز عخبى 
 الأشكال( -الججاول -الفيارس )السحتهيات 
 قائسة الاخترارات 
 الإشار العام لمخسالة 
 فرهل الخسالة 
 الشتائج 
  التهصيات 
 قائسة السخاجع 
 )السلاحق )ممحق الججاول والأشكال وأية ملاحق أخخى 
  ممخز الخسالة إنجميدىSummary     
  مدتخمز الخسالة إنجميديAbstract 
  (2أنظخ نسهذج رقم ) الإنجميديةبالمغة غلاف الخسالة 
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 (1ممحق رقم )
 وكتابة السخاجع ضهابط التهثيق

 تسييج
استخجام الأ لة العمسية " العمسي البحث في Citation أو الاستذياد السخجعى التهثيقيُقرج ب

ومن ثم ، "لعقمية والشقمية( من مرا رىا لديا ة قهة الفتخة السعخوضة والبخىان أو التجليل عميياا)
 والبيانات السدتخجمة في البحث السعمهمات مرادرالسخاجع و  كتابةفإن عسمية التهثيق تتزسن 

 تحقيق الرجق والأمانة العمسية.و  الفكخيةيم حقهق عمى الحفاظ بيجف صحابياأ لىإ إسشادىاو 
 شكالأ من وخالية عالية جهدة ذات عمسية بحاثأ تقجيم العمسىالسخاجع فى البحث  ويزسن تهثيق

 صحابأ خخينالآ الباحثين حقهق  عمى يحافع الهقت نفذ وفي ،Plagiarism العمسية الدخقات
ىه رد الأفكار الهاردة في الشز إلى أصحابيا وإلا اعتبخ ذلك  فاليجف من التهثيق. جعخاالس

 Direct Quotation الاقتباس السباشخأو  ولا يمجأ الباحث للاقتباس الحخفى سخقة عمسية،
إلا  1

السخاجع والسرادر السختمفة عمى  الاشلاععمى الباحث  في أضيق الحجود وبذخو ، حيث يشبغى
 . "الاقتباس غيخ السباشخ" ما جاء فييا من أفكار وإعادة تختيبيا وصياغتيا بأسمهبووفيم 
 سشة السؤلف، سم)ا ىي الأقل عمى أساسية بيانات ستة عمى السخجعتهثيق  يحتهؼ  أن ويجب
الهصهل ، وإذا تعحر عمى الباحث الرفحة( رقم ،الشذخ مكان الشذخ، دار السخجع، عشهان  ،الشذخ

 التاريخ ، Whoالسؤلف اسم)وىي أساسية عشاصخ أربعة كتابة عميو فيجب إلى تمك البيانات
When، العشهانWhat ، السكان Whereويفصل بين كل عنصر من ىذه العناصر والذى يليو ) 

 .والشائع في السنوات الأخيرة ىو النقطة (.نقطة ) فاصلة )،( أو

 أنهاع التهثيق
  أو الستن الخسالة/البحثالتهثيق داخل 
 التهثيق فى قائسة السخاجع 

 أكثخ شخق التهثيق شيهعاً 
 أقدام إلى ندبة أجشبية مجارس إلى غالبيا في تعهد والتي العمسي البحث مخاجع كتابة شخق  تتعجد
 ومشيا: ،خاجعالس قائسة أو اليهامر في سهاء بيا خاصة مشيجية قهاعج وضعت كميات أو
 "American Psychological Association "APAشخيقة جسعية عمم الشفذ الأمخيكية (1
 Chicago Style شخيقة جامعة شيكاغه (2
 Harvard Business School شخيقة جامعة ىارفار  (3
 "Modern Language Association "MLA لمغات الحجيثة الأمخيكيةشخيقة الجسعية  (4

                                                           
1

عدد محدود جدا مه الحالاث مىها: التعريفاث العلميت، والىصىص القاوىويت، والجمل ذاث الدلالاث  يتم اللجىء إليه فى 

 الملتصقت بأصحابها.....وغيرها.
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وسيقترخ الذخح الهار  في ىحا الجليل عمى شخح الصخيقة الأولى باعتبارىا الصخيقة التى 
 العمسية. الخسائليعتسجىا السعيج في إعجا  

، ولا يسكن الاستغشاء عشو؛ )كسا سبقت الإشارة( أىسية كبيخة في أؼ بحث عمسيبلتهثيق يحظى ا
 من أىسيةنظخاً لسا يكدبو لمباحث من أمانة وثقة في الأوسبا  العمسية، وما يزفيو عمى البحث 

 ومرجاقية.
 :/ البحثتهثيق السخاجع  اخل متن الخسالةضهابط  -أولاً 

 تتشهّع شخق التهثيق بتشهع السا ة السهثقة، وذلك عمى الشحه التالي:
 السباشخ: الاقتباسحالة  (1

أنيا عمى درجة من الأىسية؛ بحيث أن الترخف في وصفيا بالباحث  يعتقجأؼ مادة عمسية ىه 
دون أؼ  في السرجر ،ايجب تقجيسيا مقتبدة؛ أؼ كسا ىي تسامً ومن ثم قج يفقجىا قيستيا العمسية 

 .تغييخ أو تجخل من قبل الباحث
 :نهعان السباشخ "الحخفى" والاقتباسوقج يكهن الاقتباس فكخة أو مقهلة أو وجية نظخ محجدة.  
 ويهضع  اخل إشارات التشريز  ( كمسة40نز لا يتجاوز ) :الاقتباس القريخ«Double 

quotations» سهاء في بجاية الشز أو في  الرفحةرقم خيخ لمباحث وسشة الشذخ و لأويحكخ الاسم ا
 .آخخه

 مثال: 
تتمخز أىسية قياس عشاصخ رأس السال الفتخي في تحقيق تفيم وإ راك أكبخ لجور السعخفة وشبيعة "    

الاستثسار  عمىومكهنات رأس السال الفتخي، إضافة إلى تقهية السيدة التشافدية لمسشذأة، وإمكانية تحجيج العائج 
  أو  .(74، ص 2003، زىخان" )هفي بشه 

تتمخز أىسية قياس عشاصخ رأس السال الفتخي في تحقيق تفيم وإ راك أكبخ ( "74 ، ص2003) زىخان ذكخو 
لجور السعخفة وشبيعة ومكهنات رأس السال الفتخي، إضافة إلى تقهية السيدة التشافدية لمسشذأة، وإمكانية تحجيج 

 " هالاستثسار في بشه  عمىالعائج 
 بسقجار خسدة أحخف من  ضافيإىامر  تخك يتم( كمسة، 40عشجما يتجاوز الشز ) :الاقتباس التبيخ

 إشارات ون استخجام )أو من الجانبين(  الإنجميديةاليدار في المغة  من اليسين في المغة العخبية، أو
 وذلك عمى الشحه التالي: .وتتتب ببشط أصغخ من الشز العا ي لمتسييد التشريز

 :تخك اليامر من جانب واحج 
انتشرت فً العمدٌن الأخٌرٌن ظاهرة انهٌار الشركات المساهمة، وتزاٌدت حالات المخالفات المالٌة 
والمحاسبٌة فً الشركات الكبٌرة فً كافة الدول، المتمدمة والنامٌة على حد سواء، بالإضافة إلى ثبوت 

 Enron تورط بعض مرالبً الحسابات فٌما نسب إلى هذه الشركات من مخالفات، كحالة شركة
الذى ثبت انتهاكه لمواعد  Arthur Andersonالأمرٌكٌة الشهٌرة ومرالب حساباتها المعروف 

ولد أدى كل ذلن إلى تزاٌد الحاجة إلى الالتزام بتطبٌك لواعد حوكمة الشركات المساهمة، . الاستملالٌة
ً ب هدف ضبط أداء إدارة والتً تشٌر إلى نظام متكامل من السلطات والإجراءات ٌنشأ داخلٌاً وخارجٌا

الشركات، مما ٌساعد على حماٌة حموق جمٌع الأطراف من أصحاب المصالح ذوي الصلة بتلن 

  .(874 - 879ص  ، ص7113، زهران). بالشركات
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 :تخك اليامر من الجانبين 
انتشرت فً العمدٌن الأخٌرٌن ظاهرة انهٌار الشركات المساهمة، وتزاٌدت حالات المخالفات 

محاسبٌة فً الشركات الكبٌرة فً كافة الدول، المتمدمة والنامٌة على حد سواء، بالإضافة المالٌة وال
إلى ثبوت تورط بعض مرالبً الحسابات فٌما نسب إلى هذه الشركات من مخالفات، كحالة شركة 

Enron  الأمرٌكٌة الشهٌرة ومرالب حساباتها المعروفArthur Anderson  الذى ثبت انتهاكه

ولد أدى كل ذلن إلى تزاٌد الحاجة إلى الالتزام بتطبٌك لواعد حوكمة الشركات . تملالٌةلمواعد الاس
ً بهدف  المساهمة، والتً تشٌر إلى نظام متكامل من السلطات والإجراءات ٌنشأ داخلٌاً وخارجٌا
ضبط أداء إدارة الشركات، مما ٌساعد على حماٌة حموق جمٌع الأطراف من أصحاب المصالح 

  .(874 - 879ص  ، ص7113، زهران). بتلن بالشركاتذوي الصلة 
 

 :"من السخاجع السختمفة "إعا ة صياغة الأفتار السباشخغيخ  الاقتباسحالة  (2
 عجا ه.إالعمسي و  التي تم الاستعانة بيا خلال كتابة البحث جسيع السرا ر إلى الإشارةتقتزي الأمانة العمسية 

 الاسم الأخيخ لمسؤلف وسشة الشذخ فقط.ويتم التهثيق في متن الشز من خلال ذكخ 
   .أما باقي السعمهمات حهل السرجر فيي مجونة في قائسة السخاجع 

 لمتهثيق في الشز: أسمهبينوىشاك 
 ( ثم سشة الشذخ بين قهسين الباحثان/ الباحثهن )أو  لمباحثيكتب الاسم الأخيخ : التهثيق في بجاية الجسمة

 .......الخ.يؤكج، يدعم، أشار، أوضحفي بجاية الجسمة وعا ة ما تتهن بعج بعس الأفعال مثل: 
 :( ثم سشة الشذخ بين قهسينالباحثان/ الباحثهن )لمباحث أو يكتب الاسم الأخيخ  التهثيق في نياية الجسمة 

 في نياية الجسمة.
 أمثمة:
  واحج باحثالفتخة من عسل 

 أن رأس السال الفتخي يتتهن من أربع مكهنات رئيدية، ..........( 2014) زىخان أوضح: بجاية الجسمة

 (.2014، يتتهن رأس السال الفتخي من أربع مكهنات رئيدية )زىخان: .........حيث نياية الجسمة

 ئيدية، ........أن رأس السال الفتخي يتتهن من أربع مكهنات ر ( Sullivan, 2008)ذكخ : بجاية الجسمة

 .((Sullivan, 2008يتتهن رأس السال الفتخي من أربع مكهنات رئيدية : ......... حيث نياية الجسمة

  اثشينالفتخة من عسل باحثين 

 ...... ن أربع مكهنات رئيدية،أن رأس السال الفتخي يتتهن م( 2014ومبخوك،  زىخان(أوضح : بجاية الجسمة

 (.2014، يتتهن رأس السال الفتخي من أربع مكهنات رئيدية )زىخان ومبخوك: .........حيث نياية الجسمة

 ..من أربع مكهنات رئيدية، أن رأس السال الفتخي يتتهن ( Sullivan & Brown, 2008)ذكخ: بجاية الجسمة

 .(Sullivan & Brown, 2008)يتتهن رأس السال الفتخي من أربع مكهنات رئيدية حيث .: ..نياية الجسمة
 باحثين الفتخة من عسل واحج لثلاثة أو أربعة أو خسدة 

 :ىشاك شخيقتان 
 تتتب أول مخة في متن البحث كافة الأسساء -أ
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 (.2020 ،وأيسن، ونرخؼ، ومبخوك ،زىخان.).....................  
(Steven, Stewart, Ford, &Brown, 0202)........................... 

 التالية تتتب بذكل مخترخ:والسخات 
 (.2020ن، خخو آو  زىخان........................)

(Steven et al., 0202) ................. 

 تتتب في متن البحث من أول مخة بالرهرة التالية: -ب
 (.2020ن، خخو آو  زىخان........................)

(Steven et al., 0202).................... 

  نياية البحث.قائسة السخاجع فى كاممة في  سساءالأوفي كافة الأحهال تتتب 

 فأكثخباحثين من عسل واحج لدتة )أو الفقخة( الفتخة 
 :تتتب  ائسا ومشح السخة الأولى 

 (.2020ن، خخو آو  زىخان........................)
(Steven et al., 0202)  ......................  

  نياية البحث.قائسة السخاجع فى وتتتب الأسساء كاممة في 

 من أعسال مختمفة في نفذ الدشة لسؤلفين أسساؤىم الأخيخة متذابية)أو محتهيات الفقخة(  الأفتار
 :ميخخ كسا يلآالأول أو اختراره لكل تهثيق لتسييده عن السرجر ا الاسمحيث يزاف 

  أن....... (2019) زىخانمحمد  ذكخكسا .......، أن ( 2015) علاء زىخان أوضح
A. Smith (2019) founded   ………., M. Smith (2018) Added……     

 في حالة تذابو الأعسال السدتخجمة لشفذ السؤلفين في سشهات مختمفة
(Jones, Adam & Alex, 2012) 

(Jones, Adam & Alex, 2014) 

 :تتهن عمى الرهرة التالية 
 (Jones, Adam, & Alex, 2012, 2014) 

 أي تختب من الأقجم للؤحجث بالشدبة لمدشهات

 في نفذ الدشة الباحثينأفتار مختمفة من أعسال مختمفة لشفذ 
(Jones, Adam, & Alex, 2012) 

(Jones, Adam, & Alex, 2012) 

 :تتهن عمى الرهرة التالية 
 (Jones, Adam, & Alex, 2012a, 2012b) 

 مختمفين تختب أبججياً كسا يمي: لباحثينمن أعسال مختمفة ة الفتخ 
 (Adam, 2011; Alex, 2014 and Jones, 2010) 

 مؤسدة معيشة:الفتخة من عسل 
 (2008 ....................)وزارة التخبية والتعميم،

 ونفذ الذيء بالمغة الأجشبية:
(UNDP, 2014) 

 التاتب أو الشاشخ أو سشة الشذخ )في حالة السخاجع الشا رة( باحث أوأمثمة لتهثيق مخجع  ون معخفة اسم ال
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 باستخجام صهرة مخترخة عن عشهان السقال أو التتاب:
 (.2014 ....................................)" وافع المجهء لمتحب"،

 (.2014،بجون كاتب.........)...........................
 )يدتخجم في حالات الزخورة( (.بجون ناشخ................................................)

 )يدتخجم في حالات الزخورة( (.بجون ذكخ سشة الشذخ...........................................)

 مقابمة شخريةأمثمة لتهثيق 
 . أو(2019، علاء زىخان، مقابمة شخرية....................)

 ( أن .......2019، أبخيل 5 ،ةشخريعلاء زىخان )مقابمة ويؤكج 

ويفزل عجم ذكخ السقابلات الذخرية في قائسة السخاجع الشيائية ويكتفى بيا في متن البحث في اليهامر 
أسفل الرفحة، ولا يتم المجهء إلييا إلا في حالات الزخورة، وتبعاً للؤ وات السدتخجمة في البحث والسحكهرة 

 في السشيجية.

)أي أن الفتخة مهجه ة في مخجع تم الخجهع إليو من خلال السخجع الستهفخ لجيشا(  أمثمة لتهثيق مخجع ثانهي 
 تدتخجم ألفاظ مثل )نقلًا عن:( أو )كسا ور  في:(

 ( أن ..............2010 ،م، نقلًا عن: مبخوك2014)زىخان ويؤكج 

 تخجسة: )يحكخ اسم الستخجم أو الستخجسهن(متخجم، يدتخجم لفع أمثمة لتهثيق مخجع 
 ( أن .........2010 ،م، تخجسة: مبخوك ونجاح2014)زىخان  ويؤكج

 فتخة مأخهذة من أكثخ من مخجع مع الترخفأمثمة لتهثيق 
يكتب بين قهسين )يخجع في ذلك إلى: أو أنظخ عمى سبيل السثال: أو لسديج من التفاصيل يسكن الخجهع إلى: 

 السخاجع مختبة أبججياً(، سهاء في متن البحث أو في اليامر أسفل الرفحة.وتحكخ 
 

 ":Bibliography "البيبمهغخافيا التهثيق في قائسة السخاجع في نياية البحث -ثانياً 
 السخاجع التي استخجميا الباحث وتدسح للآخخين ييجف التهثيق في قائسة السخاجع إلى تهفيخ معمهمات حهل

 ىحه السخاجع بديهلة ويدخ.بالهصهل إلى 

 :الشيائية في نياية البحث ملاحظات عامة حهل التهثيق في قائسة السخاجع
  .تبجأ قائسة السخاجع برفحة ججيجة 
   سة السخاجع.ئفي قالأجشبية السخاجع العخبية عن السخاجع ايتم فرل 
   :ًيسكن تقديم السخاجع العخبية إلى أولًا: التتب، ثانياً الجوريات العمسية، ثالثاً: السؤتسخات والشجوات، رابعا

سا ساً:  .....والساجدتيخ،  الجكتهراهالتقاريخ )مثل تقاريخ السشظسات الجولية والسحمية(، خامداً: رسائل 
يصبق ىحا الأسمهب برفة خاصة في الخسائل مخاجع أخخى. ونفذ الذيء بالشدبة لمسخاجع الأجشبية، و 

 العمسية.
   تساماً  في قائسة السخاجعالسحكهرة يشبغي أن تتصابق السخاجع في الستن مع السخاجع. 
   كسا يمي: أ ب  ، وىي/ أبججياً تختيبا ألفبائياً  )الباحثين/ التُتاب(تختب صفحة قائسة السخاجع حدب أسساء

 ........................................... و ي........................ت ث ج ح 
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  .لا تعصى السخاجع أرقاماً تدمدمية 
  يفزل ) فخاغات عمى بجاية الدصخ الأول 5تخك بعج  تل مخجعسصخ التي تميو للأيبجأ الدصخ الثاني وا

 .(وليذ إلدامياً 

 :الشيائية في نياية البحث ملاحظات عامة حهل التهثيق في قائسة السخاجعتابع 

 سشة الشذخ  اخل اسم الباحث. عشاصخ التهثيق الأساسية بالتختيب:  يشبغي أن يذتسل التهثيق عمى
 ).(. لعشهان. معمهمات الشذخ. ويفرل بين كل مشيا وبين العشرخ الحي يميو نقصةاأقهاس. 

  وجه   الأول وفي حال مباحثمة لنهاعيا حدب الحخوف اليجائية لاسم العائأتختب السخاجع عمى اختلاف
 لحدبان.في االتعخيف  ي(ال)التعخيف في اسم العائمة يخاعى التدمدل  ون الأخح ي( ل)ا
  وكأنيا اسم واحج عشج تختيب التدمدل اليجائي باحثين أو اللباحث تعامل الأسساء السخكبة لعائمة ا

 ع.جلمسخا
   يأخح السخجع مكانو في التدمدل اليجائيالسثالليهنيجو( عمى سبيل ا)مؤسدة مثل  التاتبإذا كان ، 

 حدب الحخف الأول من اسم ىحه السؤسدة.
 باحث أو التاتبعشهان العسل في مهقع ال يهضع، باحث أو كاتب إذا كان لا يهجج. 

 :الشيائية في نياية البحث ملاحظات عامة حهل التهثيق في قائسة السخاجعتابع 

 متبهعاً بكمسة )محخر(  اخل أقهاس. لتُتاب(االتاتب )مهقع  في متتاب محخر، ضع السحخرلكان  اذإ 
  بالمغة الأجشبية ضع لمسرا ر و(Ed..)   وىي اخترار(Editor.أي السحخر ) 
   في حال الرحف والشذخات والسجلات )غيخ الجوريات العمسية( ضع الدشة والذيخ واليهم في مهقع تاريخ

  .الشذخ
  تحت الشذخ( أو )(: مكان تاريخ الشذخ كمسةضع  عسال السقبهلة لمشذخ،لؤل(in press   في حالة السخاجع

 . بالمغة الأجشبية
   ،و ( أبجون تاريخ)كتب كمسة أاذ كان تاريخ الشذخ غيخ متهافخ(n.d)  في حالة السخاجع بالمغة الأجشبية

 مكان تاريخ الشذخ.
   ضع رقم العج   1كل مشيا بالرفحة رقم أ جمختمفة في الدشة الهاحجة يب اً اذ كان لمجورية العمسية أعجا

 .ةقهاس بعج رقم السجمج مباشخ أ اخل 
  مهقع ضع عشهان  ،(الإنتخنت) عمى مهقع شبكة السعمهمات الجولية إذا تم الحرهل عمى العسل من

 لسخجع:. يتم ذلك بكتابة العبارة التالية في نياية االإنتخنت من نتخنت في نياية العسل السدتخجعلإ ا
 السهقع التالي:، من 2014، أبخيل 5في  تم الخجهع إليو........................  مثال:

http:/www.edu.eg 

 :في حالة ما إذا كان السخجع بالمغة الأجشبية 
Retrieved April, 05, 2014 from: http:/www.edu.eg 

 

 

 :الشيائية في نياية البحث ملاحظات عامة حهل التهثيق في قائسة السخاجعتابع 

 تختب زمشياً حدب سشة الشذخ من الأقجم للؤحجث. الباحثمشفخ ة لشفذ  أعسالعجة  وجه  ةفي حال 
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 ة السحكهرة الذخيف ةالشبهي لأحا يثخآن التخيم أو اقال آيات مرا ر مثل الشيائية لا يهثق في قائسة السخاجع
القخآن التخيم، الدشة الشبهية السصيخة، أو )صحيح  يحكخ فقط:  اخل متن البحث )بذكل مشفخ (، وإنسا

 البخاري أو صحيح مدمم، مع ذكخ معمهمات الشذخ في ىحه الحالة بالشدبة لمرحيحين( وىكحا.
  الشز فقط.متن الذخرية أو الالتتخونية وتهثق في  الاترالاتلا تهثق 
  وعشهان وسشة الشذخ، ، / التاتبلباحثجع، من حيث اسم ااالسخ  افةالتأكج من صحة السعمهمات في كيجب

 وصفحات البحث. ومكان الشذخ أو التتاب، البحث
 

 :تاليعمى الشحه الالجولي  APAمخاعاة الرهرة العامة لمتهثيق حدب نظام  (3
 )الرهرة العامة لعسل مشذهر في  ورية مشتظسة )السجلات العمسية مثلا 

الشاشخ. مكان . الجورية اسم(. عشهان السقالة. (2019اسسو، والعائمة لمثاني، اسسو. ، وللأا باحثالعائمة لماسم 
 .68 - 44ص ص (. 7(. العجد )2السجمج ). الشذخ، بمج الشذخ

  الإنتخنتالرهرة العامة لعسل مشذهر في  ورية )مجمة عمسية( عمى مهقع 
 (.)   عجد)  (.  مجمجالشاشخ. بمج الشذخ.  ،الجوريةعشهان (. عشهان السقالة. 2019، اسسو. )كاتبالعائمة لماسم 

 ......................www.abcلسهقع ، من ا2014 ،ابخيل 5تم الخجهع إلييا في ص ص.  –ص ص 

 :قهاعج عامة لتهثيق التتب 
)في حالة السخاجع ولى لأول أو الأحخف الأول، ثم الاسم الأا لمكاتبيبجأ باسم العائمة لكُتاب أو ا الكاتباسم 

ثم الثاني،  لكاتبويتبع ذلك اسم ا ،هجهداً اذا كان م لكاتبوالثاني لشفذ ا ،وللأمن الاسم ابالمغة الأجشبية( 
في  ,)و  يفرل بين أسساء الكاتبين بحخف الهاو في حال السخاجع العخبية الثالث، وبكية الأسساء بشفذ الصخيقة،

يكتب العشهان ، عشهان الكتابثم )بين قهسين( ويتبع الدشة نقصة.  رقاملأشذخ باسشة ال يمييا حالة السخاجع الأجشبية(
ثم اسم  ، ويتبع عشهان الكتاب نقصة.ITALIC كاملا كسا ىه وارد وبجون أية اخترارات. ويكتب بذكل مائل

 .رقم الصبعة إن وجج يتبعومكان وبمج الشذخ ثم ة ثم نقصالشاشخ 
عمى سصخين والدصخ الثاني ببشط أصغخ: يكتب الدصخ الثاني بعج وضع ):( بعج وإذا كان عشهان التتاب مكتهب 

 الدصخ الأول
 عمم الاجتساع: الأسذ والسبا ئ مثال:

 :في حالة السرا ر بالمغة الأجشبية )السجلات العمسية( يكتب اسم السخجع كاملًا كسا يمي 
Allan H., L. Suntharee and B. Sitapa. (2011). How informative is the Thai corporate 

governance index? A financial approach, International. Journal of Accounting and 

Information Management. Vol. 19 No. 1. pp. 53-79. 

 :في حالة السرا ر بالمغة الأجشبية )التتب أو التقاريخ( يكتب اسم السخجع كاملًا كسا يمي 
Cadbury Committee. (1992). Report of the Committee on the Financial Aspects of 

Corporate Governance, Burges Science Press, London. 
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 ىهامر البحث: 
تدتخجم عا ة عشجما تهجج معمهمة إضافية لجى الباحث ويخيج تفريميا، أو تهضيح آخخ أو أوسع لسعشى 

كأن يحجث نهع من التذتيت  -مرصمح معين، ولتن  ون أن تؤثخ عمى سياق السعشى  اخل الفقخة السعشية 
حالة وجه  ىامذين  ىشا يذار إلييا في اليامر أسفل الرفحة، ويسكن أن تأخح )*( أو )**( في –لمقارئ 

 في نفذ الرفحة أو )رقم( تدمدمي. 

 :ملاحظة عامة 
في حالة الشذخ في الجوريات العمسية العخبية أو الأجشبية يجب الالتدام بقهاعج الشذخ التي تقخىا كل  ورية، 

قج تهجج  وذلك فيسا يتعمق بالإشارة لمسخاجع سهاء في متن البحث، أو عشج كتابة قائسة السخاجع الشيائية، حيث
 اختلافات بديصة ججاً فيسا بيشيا عسا سبق إيزاحو في ىحا الخرهص.

 

 :Reference Management Softwareبخمجيات إ ارة السخاجع  -ثالثاً 
في تهفيخ مجسهعة من البخمجيات الخاصة بإ ارة السخاجع الحى نذيجه الآن  ساعج التصهر التقشى اليائل

الباحث تخدين مخاجعو ومرا ره برهرة مشظسة يديل الخجهع إلييا عشج العمسية بحيث تتيح لمسدتخجم أو 
، السخاجعفي عسمية تهثيق . وتداعج تمك البخمجيات أيزاً إعجا  الهرقة البحثية أو رسائل الساجدتيخ والجكتهراه

 ومشيا:. )الدابق ذكخىا( كتابة السخاجعلتهثيق و  وشخيقة وتصخح أكثخ من صيغة
 بخنامج Endnote: 

 :البخنامجومن مسيدات ىحا  ،جعخاالس إ ارة في السفيجة مجخاالب أحج ىه
 في واستخجاميا ججيجة مخاجع إنذاء سيهلة -

 .السختمفة السمفات
 ممف نياية في جعلسخاا لقائسة تمقائي إنذاء -

 .Microsoft Word الهور 
 جعالمسخ  مكتبة من وأكثخ مجسهعات إنذاء -

 .وغيخىا مفتاحية كمسات وإعصاءىا وترشيفيا

 

 
 بخنامج Mendeley: 

بخنامج يعسل عمى مداعجة الباحثين عمى إ ارة وتشظيم  ىه
سخاجع ذات لالهصهل  يديلو  ،السخاجع وإجخاء التهثيق والاقتباس

 ، كساعلاقة بستغيخات البحث في ضهء عشاوين السخاجع السزافة
يدسح البخنامج لمباحث بالتبجيل بين أنساط التهثيق السختمفة 

  بزغصة زر.
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