
 

 ستخدام المستودع الرقمي لمعهد التخطيط القومي لا الدليل الإرشادي  

 

ا لاســـــــــــــــــتخدام المســـــــــــــــــتودع الرق�ـــــــــــــــــي لمعهـــــــــــــــــد 
ً
يقـــــــــــــــــدم هـــــــــــــــــذا الـــــــــــــــــدليل شـــــــــــــــــرحًا مبســـــــــــــــــط

التخطـــــــــــــــــيط القـــــــــــــــــومي، مـــــــــــــــــن خـــــــــــــــــلال توضـــــــــــــــــيح خطـــــــــــــــــوات البحـــــــــــــــــث والتصـــــــــــــــــفح والوصـــــــــــــــــول 

إ�ــــــــــــــــ� المــــــــــــــــواد العلميــــــــــــــــة المتاحــــــــــــــــة. و��ــــــــــــــــدف الــــــــــــــــدليل إ�ــــــــــــــــ� تمكــــــــــــــــ�ن البــــــــــــــــاحث�ن والمســــــــــــــــتفيدين 

مــــــــــــــــن اســــــــــــــــتخدام المســــــــــــــــتودع بكفــــــــــــــــاءة، ســــــــــــــــواء مــــــــــــــــن خــــــــــــــــلال البحــــــــــــــــث العــــــــــــــــام �ــــــــــــــــ� جميــــــــــــــــع 

، أو مــــــــــــــــــــــــــــــــن خــــــــــــــــــــــــــــــــلال تصــــــــــــــــــــــــــــــــفح ا�جتمعــــــــــــــــــــــــــــــــات وا�جموعــــــــــــــــــــــــــــــــات، أو DSpaceمحتو�ــــــــــــــــــــــــــــــــات 

 الوصول إ�� صفحة المادة العلمية وتحميل الملفات المتاحة.
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 لتعرف على الصفحة الرئيسية ) ا1

 :عند الدخول إ�� المستودع تظهر الصفحة الرئيسية، وتتضمن عدة عناصر أساسية 

 شريط التنقل العلوي 1. 1

 :يحتوي ع��

لوصول إ�� ا�جتمعات ل Communities & Collections تمعات وا�حاو�اتا�ج  •

  .وا�جموعات داخل المستودع

  .للبحث �� المستودع �لھ|   All of DSpace�ل دي سبيس  •

مصادر المعلومات الأك�� مشاهدة  لعرض الإحصاءات،  |   Statistics ائياتالإحص  •

  وز�ارة.

• English    لتغي�� لغة الواجهة :العر�ية.  

• Log In  | لت�جيل الدخول.  

• New user? Click here to register  |  لإ�شاء حساب جديد عند ا�حاجة. 

 

 

 

 صندوق البحث:  2. 1

ـــــار  ـــــــ ـــــية خيـــــــ ـــــــ ـــــفحة الرئيســـــــ ـــــــ ـــــ� الصـــــــ ـــــــ ـــــد �ـــــــ ـــــــ ـــــام Searchيوجـــــــ ـــــــ ـــــث العـــــــ ـــــــ ـــــتخدامھ للبحـــــــ ـــــــ ـــــن اســـــــ ـــــــ ، و�مكـــــــ

 ، مثال يمكن البحث عن ال�جرة غ�� الشرعية �� جميع محتو�ات المستودع

 
 



 

 
3 

 

 طريقة البحث في المستودع ) 2

 البحث العام في كل المستودع  1. 2

 :لاستخدام البحث العام

  .من الصفحة الرئيسية، اذهب إ�� مر�ع البحث .1

  .التنمية، السياسات العامة، التخطيط الاقتصادي :اكتب ال�لمة أو العبارة المطلو�ة، مثل .2

  .اضغط ع�� زر البحث .3

  .ستظهر صفحة نتائج البحث .4

  .اخ�� النتيجة المناسبة من القائمة  .5

ابدأ ب�لمات عامة، ثم  " نصيحة  -

استخدم �لمات أك�� تحديدًا إذا �انت 

 النتائج كث��ة

 من البحث مباشرة عن عنوان طو�ل، مثال:  -
ً

بدلا

 المطارات  :يمكن البدء ب�لمة مثل

 . تمو�ل المطارات :ثم تضييق البحث باستخدام
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 البحث باللغة العربية والإنجليزية 2. 2

�عض المواد داخل المستودع تظهر �عناو�ن عر�ية و�نجل��ية معًا، مثل مادة �عنوان عر�ي عن  

 .تمو�ل المطارات و�ظهر معها العنوان الإنجل��ي المقابل

 :لذلك يفضل تجر�ة البحث بأك�� من صيغة 

 Sustainable Development - التنمية المستدامة 

 Economic Planning - التخطيط الاقتصادي

 Public Policies - السياسات العامة 

 

 
 

 البحث داخل مجتمع أو مجموعة محددة  3. 2

 من البحث �� المستودع �لھ 
ً

 .يمكن للمستخدم تضييق نطاق البحث بدلا
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 :ا�خطوات

  .Communities & Collectionsاضغط ع��  .1

  .البحوث والدراسات :اخ�� ا�جتمع المطلوب، مثل .2

    .ستظهر ا�جموعات الفرعية التا�عة لهذا ا�جتمع .3

  .اخ�� ا�جموعة المناسبة .4

 أو 

  .داخل ا�جتمع أو ا�جموعة  Searchاستخدم خيار  -

  .اكتب ال�لمة المفتاحية المطلو�ة  -
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 ثم اختيار ا�جموعة المناسبة، ثم اختيار فل�� لتقليل عدد النتائج المس��جعة 

 

 التصفح داخل المستودع ) 3

 .إ�� جانب البحث المباشر، يمكن تصفح ا�حتوى من خلال عدة طرق 

 التصفح حسب اتمعات واموعات. 1. 3

 علمية مواد← فرعية مجموعة←مجتمع رئي��ي  :المستودع منظم �� ش�ل

 ا�جموعة داخل  المتاحة المواد← والتنمية التخطيط  قضايا سلسلة←البحوث والدراسات  :مثال

ــــــايا التخطيط والتنمية، موجز  ــــــلة قضـــــــ ــــــلســـــــ ــــــات تظهر مجموعات مثل: ســـــــ داخل مجتمع البحوث والدراســـــــ

 ↵  سياسات لقاء ا�خ��اء، أوراق عمل بحثية، مشروع �عميق التصنيع ا�ح�� �� مصر، وغ��ها
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 التصفح حسب المؤلف  2. 3

 .�ستخدم هذا ا�خيار عند البحث عن إنتاج مؤلف مع�ن

 :ا�خطوات

  .افتح ا�جتمع أو ا�جموعة  .1

  .By Authorاخ��  .2

  .ابحث عن اسم المؤلف .3

  .اضغط ع�� الاسم لعرض المواد المرتبطة بھ  .4

 ثم اختار التصفح حسب....  ) �ل دي سبيسرئيسية (اخ�� من القائمة الأو 

 

 



 

 
8 

 

 التصفح حسب العنوان  3. 3

 ، أو يمكن التصفح �� جميع عناو�ن مصادر المعلومات؟�ستخدم عند معرفة عنوان المادة أو جزء منھ

 :ا�خطوات

  .By Titleاخ��  .1

  .تصفح العناو�ن أبجديًا أو ابحث عن العنوان المطلوب .2

  .اضغط ع�� العنوان لفتح صفحة المادة .3
 

 أو فئة الموضوع التصفح حسب الموضوع 4. 3

 .�ستخدم للوصول إ�� المواد المرتبطة بموضوع مع�ن

 :ا�خطوات

  .By Subjectاخ��  .1

  .استعرض الموضوعات المتاحة  .2

  .اخ�� الموضوع المطلوب .3

 .تظهر المواد المرتبطة ��ذا الموضوع .4
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 التصفح حسب تاريخ الإصدار  5. 3

 .�ستخدم هذا ا�خيار عند الرغبة �� الوصول إ�� المواد الأحدث أو الأقدم

 :ا�خطوات

  .افتح ا�جتمع أو ا�جموعة المطلو�ة  .1

  .By Issue Dateاخ��  .2

 استعرض المواد حسب تار�خ النشر أو الإتاحة .3
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 ) التسجيلة الببليوجرافية ومصدر المعلومات 4
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 :فحة تفصيلية تحتوي غالبًا ع��عند الضغط ع�� عنوان أي مادة، تظهر ص -

 م العنصر الشرح  الفائدة للمستخدم 

�ســاعد المســتخدم ع�� معرفة موقع المادة 

 .والرجوع للمستو�ات السابقة �سهولة

يو�ــــــح م�ان المادة داخل هي�ل المســــــتودع، مثل: 

 ا�جموعة ← ا�جتمع ←الصــــــــــفحة الرئيســــــــــية  

 .العلمية المادة ←

مسار  

 التصفح
1.  

مفيد عند اســـــــــــــتعراض أك�� من مادة دون 

 .ا�حاجة لإعادة البحث من البداية

زر �عيـــد المســـــــــــــتخـــدم إ�� صـــــــــــــفحـــة نتـــائج البحـــث 

 .السابقة

العودة إ��  

 النتائج 
2.  
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يو�ــح اســم المادة �شــ�ل مباشــر ويســاعد 

 .�� التأكد من الوصول للمصدر ال�حيح

ا بـالعر�يـة   العنوان الرئي�ـــــــــــــ�ي للمـادة، و�ظهر غـالبـً

 .والإنجل��ية

عنوان المادة 

 العلمية 
3.  

�عطي فكرة ســـــــريعة عن شـــــــ�ل الوثيقة أو  

 .الغلاف قبل فتحها

 .صورة مصغرة أو غلاف �سيط للملف المرفق
المعاينة 

 المصغرة 
4.  

يتيح للمســـــــــــــتخـــــدم فتح الملف أو تحميلــــھ  

 .مباشرة

، PDF يو�ـــــــــــــح الملفـات المرفقـة بـالمـادة، مثـل ملف

 .مع اسم الملف وحجمھ

الملفات  

 المتاحة 
5.  

�ســـــــــــــاعـد �� معرفـة حـداثـة المـادة أو ترتي��ـا 

 .زمنيًا

  .6 تار�خ النشر  .يو�ح تار�خ إتاحة أو �شر المادة داخل المستودع

يفيد �� التعرف ع�� المســـــــؤول العل�ي عن 

 .ا�حتوى والبحث باسم المؤلف لاحقًا

يب�ن اسم المؤلف أو المؤلف�ن المسؤول�ن عن المادة 

 .العلمية
  .7 المؤلف

ي��ز ا�جهة العلمية المســـــــــؤولة عن النشـــــــــر 

 .ويعزز موثوقية المادة

يو�ــــــــــح ا�جهة ال�ي �شــــــــــرت المادة أو أتاح��ا، مثل  

 .معهد التخطيط القومي
  .8 الناشر 

ــلة  ــاعد المســـــتخدم ع�� تقييم مدى صـــ �ســـ

 .المادة بموضوع بحثھ قبل تحميلها

م�خص مختصــر �حتوى المادة يو�ــح موضــوعها 

 .وأهدافها وأهم ما تتناولھ
  .9 المستخلص

�ســــاعد �� فهم موضــــوع المادة، كما �ســــهم 

 .�� تحس�ن البحث والاس��جاع

المـوضـــــــــــــوعـــــــات   أو  المصـــــــــــــطـ�ـحـــــــات  مـن  مـجـمـوعـــــــة 

 .المرتبطة بالمادة

ال�لمات  

 المفتاحية 
10.  

ــابـــــة المرجع بطر�قـــــة   تفيـــــد البـــــاحـــــث �� كتـــ

 .�حيحة

معلومات يمكن اســـــــــتخدامها عند توثيق المادة أو 

 .الاستشهاد ��ا علميًا

بيانات  

 الاستشهاد
11.  
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ُ�ســــــــــتخدم للمشــــــــــاركة أو الرجوع إ�� المادة 

 .لاحقًا دون �غّ�� الرابط

 .رابط ثابت للمادة داخل المستودع

الرابط 

 الدائم

(URI) 

12.  

�ســـــاعد المســـــتخدم ع�� الوصـــــول إ�� مواد  

 .مشا��ة داخل نفس ا�جموعة

تب�ن ا�جموعة أو الســـلســـلة ال�ي تنت�ي إل��ا المادة 

 .داخل المستودع
  .13 ا�جموعة 

يفيد �� الاطلاع ع�� �ل البيانات الوصفية  

 .ا�خاصة بالمادة

رابط أو زر �عرض ال�ـــــــــــــجـل الببليوجرا�� ال�ـامـل  

(الشـــــــــرح �� العنوان .للمادة بمز�د من التفاصـــــــــيل

 )-5-التا�� 

صفحة  

ال�جل 

 ال�امل 

14.  

 

 السجل الكامل للمادة العلمية داخل المستودع الرقمي ) 5

ـــــــــفحة  ـــــــــرض صـــــــ ـــــــــتودع  Full Item Page �عـــــــ ـــــــــل المســـــــ ـــــــــة داخـــــــ ـــــــــادة العلميـــــــ ـــــــــل للمـــــــ ـــــــــجل ال�امـــــــ ال�ـــــــ

ــة، إ�ــــــ� جانــــــب  ــ� شــــــ�ل حقــــــول معيار�ــــ ــفية المرتبطــــــة بالمــــــادة �ــــ الرق�ــــــي، حيــــــث تظهــــــر جميــــــع البيانــــــات الوصــــ

ــاء  ــــ ــاحث�ن وأمنـــــــ ــــ ــــــفحة البـــــــ ــــــذه الصـــــــ ــد هـــــــ ــــ ــــــة. وتفيـــــــ ــــــف الرخصـــــــ ــــــل وملـــــــ ــــــة للتحميـــــــ ــلية المتاحـــــــ ــــ ــــــات الأصـــــــ الملفـــــــ

ومراجعـــــــــة بيانا��ـــــــــا الفنيـــــــــة، واســـــــــتخدام الـــــــــرابط الـــــــــدائم  المكتبـــــــــات �ـــــــــ� التعـــــــــرف التفصـــــــــي�� ع�ـــــــــ� المـــــــــادة،

  .والاستشهاد العل�ي ��ا بدقة 
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 م العنصر ماهيتھ 

ــية  ــان المـــــــــادة داخـــــــــل المســـــــــتودع: الصـــــــــفحة الرئيســـــــ  ←يو�ـــــــــح م�ـــــــ
  .1 مسار التصفح  .المادة ←  ا�جموعة  ← ا�جتمع

ــــون  ــــد ي�ـــــــ ــــتخدم، وقـــــــ ــــر للمســـــــ ــــا يظهـــــــ ــــادة كمـــــــ ــــل للمـــــــ ــــوان ال�امـــــــ العنـــــــ

  .2 عنوان المادة العلمية  .بالعر�ية والإنجل��ية 

زر للرجــــــــوع إ�ــــــــ� صــــــــفحة العــــــــرض ا�ختصــــــــر للمــــــــادة بــــــــدل ال�ــــــــجل 

 .ال�امل
Simple item 

page 
3.  

جدول البيانات   .�عرض �ل بيانات المادة �ش�ل تفصي�� وفق حقول معيار�ة 

 الوصفية ال�امل
4.  
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ــــل  ـــــــ ـــــــ ـــــــ ــــول dc.publisherو  dc.titleمثـــــــ ـــــــ ـــــــ ـــــــ ــــ� حقـــــــ ـــــــ ـــــــ ـــــــ  Dublin ، و�ـــــــ

Core المستخدمة �� وصف المادة. 
أسماء ا�حقول 

 المعيار�ة 
5.  

�ـــــــ� المعلومـــــــات الم�ـــــــجلة داخـــــــل �ـــــــل حقـــــــل، مثـــــــل اســـــــم المؤلـــــــف أو 

 .تار�خ النشر
القيم الفعلية 

 للبيانات
6.  

  .7 لغة ا�حقل .en_USتو�ح لغة البيانات الم�جلة، مثل 

  .8 المؤلف  .اسم ال�خص أو ا�جهة المسؤولة عن إعداد المادة

ــا، وتـــــــــار�خ  �شـــــــــمل تـــــــــار�خ إدخـــــــــال المـــــــــادة للمســـــــــتودع، تـــــــــار�خ إتاح��ـــــــ

  .9 توار�خ المادة  .إصدارها

  .10 المستخلص  .م�خص محتوى المادة، وقد يظهر بأك�� من لغة 

  .11 بيانات الاستشهاد .بيانات �ساعد الباحث عند توثيق المادة أو الاستشهاد ��ا

  .URI 12 الرابط الدائم .رابط ثابت للمادة يمكن استخدامھ �� المشاركة أو التوثيق

ـــــد  ـــــل معهـــــــ ـــــادة، مثـــــــ ـــــة المـــــــ ـــــن إتاحـــــــ ـــــؤولة عـــــــ ـــــرة أو المســـــــ ـــــة الناشـــــــ ا�جهـــــــ

  .13 الناشر .التخطيط القومي

ـــــي  ـــــاط عل�ـــــــ ـــــلة أو �شـــــــ ـــــن سلســـــــ ـــــزءًا مـــــــ ـــــادة جـــــــ ـــــت المـــــــ ـــــح إذا �انـــــــ تو�ـــــــ

  .14 السلسلة  .مع�ن

ــــــــــث  ــــــــــ� البحـــــــ ــــــــــاعد �ـــــــ ــــــــــادة و�ســـــــ ــــــــــوع المـــــــ ــــــــــف موضـــــــ ـــــــــط�حات تصـــــــ مصـــــــ

 .والاس��جاع
الموضوعات/ال�لمات 

 المفتاحية
15.  

العنوان داخل   .تكرار العنوان داخل حقول الميتاداتا الفنية 

 ال�جل الوصفي
16.  

ـــــــــل ـــــــــادة، مثـــــــ ـــــــــة المـــــــ ـــــــــح طبيعـــــــ ـــــــــر أو  Working Paper يو�ـــــــ أو تقر�ـــــــ

  .17 نوع المادة  .كتاب
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  .18 قسم الملفات  .ا�جزء ا�خاص بالملفات المرفقة بالمادة

  .Original bundle 19 .ا�حزمة الأصلية ال�ي تحتوي ع�� ملف المادة الأسا�ىي

  .PDF 20 تفاصيل ملف .�عرض اسم الملف، ا�حجم، الصيغة، والوصف إن وجد

  .Download 21 .زر تحميل ملف المادة العلمية 

  .License bundle 22 .ا�حزمة ا�خاصة بملف ال��خيص أو حقوق الاستخدام

 Download .زر تحميل ملف الرخصة، وليس ملف المادة العلمية نفسھ 

 للرخصة 
23.  

 

 عرض أو تحميل الملف) 6

 ، ويعــــــرض الملـــــــف أو الملفــــــات المتاحـــــــة، مثــــــل ملـــــــفFilesيوجـــــــد قســــــم باســـــــم  العلميــــــة  �ــــــ� صــــــفحة المـــــــادة

PDF مرفق �عنوان المادة. 

 :ا�خطوات

  .افتح صفحة المادة المطلو�ة  .1

  .Filesانتقل إ�� قسم  .2

  .PDF اضغط ع�� اسم ملف الـ .3

  .سيتم فتح الملف أو تحميلھ حسب إعدادات المتصفح .4

ـــــتخدام  .5 ـــــوق الاســـــــ ـــــاة حقـــــــ ـــــع مراعـــــــ ـــــي، مـــــــ ـــــتخدام البح�ـــــــ ـــــاز للاســـــــ ـــــ� ا�جهـــــــ ـــــف ع�ـــــــ ـــــظ الملـــــــ ـــــن حفـــــــ يمكـــــــ

 والاستشهاد العل�ي
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 URIاستخدام الرابط ) 7

، وهـــــــــو رابـــــــــط دائـــــــــم يمكـــــــــن اســـــــــتخدامھ عنـــــــــد الإشـــــــــارة URIتحتـــــــــوي صـــــــــفحة المـــــــــادة ع�ـــــــــ� حقـــــــــل 

ــــر�ن ــــع الآخـــــــ ــــارك��ا مـــــــ ــــادة أو مشـــــــ ــ� المـــــــ ــ ــــط ، و إ�ـــــــ ــــخ رابـــــــ ــــن ��ـــــــ  مـــــــ
ً

ــــدلا ــــدائم بـــــــ ــــرابط الـــــــ ــتخدام الـــــــ ــ ــــل اســـــــ �فضـــــــ

 .الصفحة من المتصفح، لأنھ ي�ون أك�� ثباتًا عند الاستشهاد أو المشاركة 
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 نصائح لتحسين نتائج البحث ) 8
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 مشكلات شائعة وحلولها ) 9
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